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ФОРМА № 1 Приказ о зачислении студентов на 1 курс бакалавриата на места, обеспеченные государственным финансированием
О зачислении на 1 курс факультета ___________________/отделения ______________ факультета ____________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Зачислить с 01 сентября 20___ года на 1 курс факультета _________________/отделения ______________ факультета ___________________
 по направлению _____________________
 на очную форму обучения на места, обеспеченные государственным финансированием, абитуриентов, имеющих право на поступление без вступительных испытаний, согласно списку (приложение
).

2. Зачислить с 01 сентября 20___ года на 1 курс факультета _________________/отделения ______________ факультета ___________________
 по направлению _____________________
 на очную форму обучения на место, обеспеченное государственным финансированием, (фамилия, имя, отчество полностью в родительном падеже) – ____ баллов, имеющего право на внеконкурсное зачисление.

3. Зачислить с 01 сентября 20___ года на 1 курс факультета _________________/отделения ______________ факультета ___________________
 по направлению _____________________
 на очную форму обучения на места, обеспеченные государственным финансированием, следующих абитуриентов:

3.1. (фамилия, имя, отчество полностью в родительном падеже) – ____ баллов;
3.2. (фамилия, имя, отчество полностью в родительном падеже) – ____ баллов.
Основание: решение Приемной комиссии НИУ ВШЭ (протокол от ______ № ______).
 

Ректор                                                                                                   Я.И.Кузьминов

Приложение 

к ФОРМЕ № 1

Лист согласования:

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для  филиалов)

· Директор филиала (для филиалов)
· Ответственный секретарь Приемной комиссии
· Проректор, координирующий работу по приему в бакалавриат и магистратуру

· Проректор, координирующий работу со студентами, аспирантами, в том числе филиала, а в случае его отсутствия начальник Управления по организации учебного процесса
Подписывающее лицо:

· Ректор

Лист рассылки:
· Проректор по безопасности
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник Второго отдела

· Начальник военной кафедры

· Начальник Правового управления 

· Начальник Управления по работе с абитуриентами

· Начальник отдела по организации приема в бакалавриат и работе со школьниками Управления по работе с абитуриентами

· Ответственный секретарь Приемной комиссии

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для филиала)

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Начальник Управления организации учебного процесса

· Декан факультета/отделения факультета, на который производится зачисление

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 2 Приказ о зачислении студентов на 1 курс бакалавриата на места, обеспеченные государственным финансированием (в рамках целевого приема)

О зачислении на 1 курс факультета ___________________/отделения ______________ факультета ____________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

Зачислить с 01 сентября 20___ года на 1 курс факультета _________________/отделения ______________ факультета ___________________
 по направлению _____________________
 на очную форму обучения на места, обеспеченные государственным финансированием, в рамках целевого приема следующих абитуриентов:

1. (фамилия, имя, отчество полностью в родительном падеже) – ____ баллов; 

2. (фамилия, имя, отчество полностью в родительном падеже) – ____ баллов.
Основание: решение Приемной комиссии НИУ ВШЭ (протокол от ______ № ______).
 

Ректор                                                                                                   Я.И.Кузьминов

Приложение 

к ФОРМЕ № 2

Лист согласования:

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для  филиалов)

· Директор филиала (для филиалов)
· Ответственный секретарь Приемной комиссии
· Проректор, координирующий работу по приему в бакалавриат и магистратуру

· Проректор, координирующий работу со студентами, аспирантами, в том числе филиала, а в случае его отсутствия начальник Управления по организации учебного процесса
Подписывающее лицо:

· Ректор

Лист рассылки:
· Проректор по безопасности
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник Второго отдела

· Начальник военной кафедры

· Начальник Правового управления 

· Начальник Управления по работе с абитуриентами

· Начальник отдела по организации приема в бакалавриат и работе со школьниками Управления по работе с абитуриентами

· Ответственный секретарь Приемной комиссии

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для филиала)

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Начальник Управления организации учебного процесса

· Декан факультета/отделения факультета, на который производится зачисление

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 3 Приказ о зачислении студентов на 1 курс на места, обеспеченные государственным финансированием (по направлениям Минобрнауки России)

О зачислении на 1 курс факультета ___________________/отделения ______________ факультета ____________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

Зачислить с 20___ года на 1 курс факультета _________________/отделения ______________ факультета ___________________
 по направлению _____________________
 на очную форму обучения на место, обеспеченное государственным финансированием, (фамилия, имя, отчество полностью в родительном падеже).

Основание: направление на обучение иностранных граждан Министерства образования и науки Российский Федерации от __.__.____ № _____. 

Ректор                                                                                                   Я.И.Кузьминов
Приложение 

к ФОРМЕ № 3

Лист согласования:

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для  филиалов)

· Директор филиала (для филиалов)
· Ответственный секретарь Приемной комиссии
· Проректор, координирующий работу по приему в бакалавриат и магистратуру

· Проректор, координирующий работу со студентами, аспирантами, в том числе филиала, а в случае его отсутствия начальник Управления по организации учебного процесса
Подписывающее лицо:

· Ректор

Лист рассылки:
· Проректор по безопасности
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник Второго отдела

· Начальник военной кафедры

· Начальник Правового управления 

· Начальник Управления по работе с абитуриентами

· Начальник отдела по организации приема в бакалавриат и работе со школьниками Управления по работе с абитуриентами

· Ответственный секретарь Приемной комиссии

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для филиала)

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Начальник Управления организации учебного процесса

· Декан факультета/отделения факультета, на который производится зачисление

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Директор филиала (для филиала)

Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 4 Приказ о зачислении студентов на 1 курс бакалавриата на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе
О зачислении на 1 курс факультета ___________________/отделения ______________ факультета ____________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

Зачислить с 01 сентября 20___ года на 1 курс факультета _________________/отделения ______________ факультета ___________________
 по направлению _____________________
 на очную форму обучения на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе, абитуриентов согласно списку (приложение).

Основание: решение Приемной комиссии НИУ ВШЭ (протокол от _____ № ____).

Ректор                                                                                                     Я.И.Кузьминов
Приложение 

к ФОРМЕ № 4

Лист согласования:

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для  филиалов)

· Директор филиала (для филиалов)
· Ответственный секретарь Приемной комиссии
· Проректор, координирующий работу по приему в бакалавриат и магистратуру

· Проректор, координирующий работу со студентами, аспирантами, в том числе филиала, а в случае его отсутствия начальник Управления по организации учебного процесса
Подписывающее лицо:

· Ректор

Лист рассылки:
· Проректор по безопасности
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник Второго отдела

· Начальник военной кафедры

· Начальник Правового управления 

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности 
· Начальник Управления по работе с абитуриентами

· Начальник отдела по организации приема в бакалавриат и работе со школьниками Управления по работе с абитуриентами

· Ответственный секретарь Приемной комиссии

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для филиала)

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Начальник Управления организации учебного процесса

· Декан факультета/отделения факультета, на который производится зачисление

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Директор филиала (для филиала)

Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 5 Приказ о зачислении слушателей на 1 курс бакалавриата на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе
О зачислении на 1 курс факультета ___________________/отделения ______________ факультета ____________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

Зачислить слушателями с 01 сентября 20___ года на 1 курс факультета _________________/отделения ______________ факультета ___________________
 по направлению _____________________
 на очную форму обучения на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе, абитуриентов согласно списку (приложение).

Основание: решение Приемной комиссии НИУ ВШЭ (протокол от _____ № ______).
 

Ректор                                                                                                     Я.И.Кузьминов
Приложение 

к ФОРМЕ № 5

Лист согласования:

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для  филиалов)

· Директор филиала (для филиалов)
· Ответственный секретарь Приемной комиссии
· Проректор, координирующий работу по приему в бакалавриат и магистратуру

· Проректор, координирующий работу со студентами, аспирантами, в том числе филиала, а в случае его отсутствия начальник Управления по организации учебного процесса
Подписывающее лицо:

· Ректор

Лист рассылки:
· Проректор по безопасности
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник Второго отдела

· Начальник военной кафедры

· Начальник Правового управления 

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности 
· Начальник Управления по работе с абитуриентами

· Начальник отдела по организации приема в бакалавриат и работе со школьниками Управления по работе с абитуриентами

· Ответственный секретарь Приемной комиссии

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для филиала)

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Начальник Управления организации учебного процесса

· Декан факультета/отделения факультета, на который производится зачисление

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Директор филиала (для филиала)

Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 6 Приказ о зачислении студентов на 1 курс магистратуры на места, обеспеченные государственным финансированием/ на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе
О зачислении на 1 курс магистратуры факультета ___________________/отделения ______________ факультета ____________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Зачислить с 01 сентября 20___ года на 1 курс магистратуры факультета _________________/отделения ______________ факультета ___________________
 по направлению _____________________
, магистерская программа ________________________
, на очную форму обучения на места, обеспеченные государственным финансированием/на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе, абитуриентов согласно списку (приложение № 1).

2. Зачислить с 01 сентября 20___ года на 1 курс магистратуры факультета _________________/отделения ______________ факультета ___________________
 по направлению _____________________
, магистерская программа ________________________
, на очную форму обучения на места, обеспеченные государственным финансированием/ на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе, абитуриентов согласно списку (приложение № 2).

Основание: решение Приемной комиссии НИУ ВШЭ (протокол от _____ № _____).

Ректор                                                                                                         Я.И.Кузьминов
Приложение

к ФОРМЕ № 6

Лист согласования:

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для  филиалов)

· Директор филиала (для филиалов)
· Ответственный секретарь Приемной комиссии
· Проректор, координирующий работу по приему в бакалавриат и магистратуру

· Проректор, координирующий работу со студентами, аспирантами, в том числе филиала, а в случае его отсутствия начальник Управления по организации учебного процесса
Подписывающее лицо:

· Ректор

Лист рассылки:
· Проректор по безопасности
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник Второго отдела

· Начальник военной кафедры

· Начальник Правового управления 

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при зачислении абитуриентов на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник Управления по работе с абитуриентами

· Начальник Управления развития магистерских программ

· Начальник отдела по приему в магистратуру

· Ответственный секретарь Приемной комиссии

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для филиала)

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Начальник Управления организации учебного процесса

· Декан факультета/отделения факультета, на который производится зачисление

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки
· Директор филиала (для филиала)

Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 7 Приказ о зачислении студентов на 1 курс магистратуры на места, обеспеченные государственным финансированием/ на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе

О зачислении на 1 курс магистратуры
 
ПРИКАЗЫВАЮ:

Зачислить с 01 сентября 20___ года на 1 курс магистратуры
 по направлению _____________________
, магистерская программа ________________________
, на очную форму обучения на места, обеспеченные государственным финансированием/ на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе, абитуриентов согласно списку (приложение).

Основание: решение Приемной комиссии НИУ ВШЭ (протокол от _____ № ______).

Ректор                                                                                                         Я.И.Кузьминов
Приложение

к ФОРМЕ № 7

Лист согласования:

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для  филиалов)

· Директор филиала (для филиалов)
· Ответственный секретарь Приемной комиссии
· Проректор, координирующий работу по приему в бакалавриат и магистратуру

· Проректор, координирующий работу со студентами, аспирантами, в том числе филиала, а в случае его отсутствия начальник Управления по организации учебного процесса
Подписывающее лицо:

· Ректор

Лист рассылки:
· Проректор по безопасности
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник Второго отдела

· Начальник военной кафедры

· Начальник Правового управления 

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при зачислении абитуриентов на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник Управления по работе с абитуриентами

· Начальник Управления развития магистерских программ

· Начальник отдела по приему в магистратуру

· Ответственный секретарь Приемной комиссии

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для филиала)

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Начальник Управления организации учебного процесса

· Декан факультета/отделения факультета, на который производится зачисление

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Директор филиала (для филиала)

Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 8 Приказ о зачислении на второй последующие курсы

О зачислении на ___ курс факультета ___________________/отделения ______________ факультета ____________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Зачислить (фамилия, имя, отчество полностью) с 01 сентября 20___ года на __ курс факультета _________________/отделения ______________ факультета ____________________
 по направлению/специальности _____________________
 на очную форму обучения на место, обеспеченное государственным финансированием,/на место с оплатой стоимости обучения на договорной основе.

2. Утвердить (фамилия, имя, отчество студента/студентки полностью) индивидуальный учебный план
 (приложение).

Основание: решение аттестационной комиссии (протокол от _____ № ____), решение Приемной комиссии НИУ ВШЭ (протокол от _______ № _____).

Ректор                                                                                                         Я.И.Кузьминов

Приложение 

к ФОРМЕ № 8
Лист согласования:

· Ответственный секретарь Приемной комиссии

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для филиала)

· Директор филиала (для филиала)

· Проректор, координирующий работу со студентами, аспирантами, в том числе филиала

· Проректор, координирующий работу по приему в бакалавриат и магистратуру

Подписывающее лицо:

· Ректор

Лист рассылки:
· Проректор по безопасности
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник Второго отдела

· Начальник военной кафедры

· Начальник Правового управления 

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при зачислении абитуриентов на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник Управления по работе с абитуриентами

· Начальник отдела по организации приема в бакалавриат и работе со школьниками Управления по работе с абитуриентами

· Ответственный секретарь Приемной комиссии

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для филиала)

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Начальник Управления организации учебного процесса

· Декан факультета/отделения факультета, на который производится зачисление

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 9 Приказ о зачислении на второй и последующие курсы при приеме нескольких человек на одну образовательную программу

О зачислении на ___ курс факультета ___________________/отделения ______________ факультета ____________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Зачислить с 01 сентября 20___ года на __ курс факультета _________________/отделения ______________ факультета ____________________
 по направлению/специальности _____________________
 на очную форму обучения на место, обеспеченное государственным финансированием,/на место с оплатой стоимости обучения на договорной основе абитуриентов согласно списку (приложение №1).

2. Утвердить индивидуальные учебные планы
 (приложение № 2, №3….).

Основание: решение аттестационной комиссии от _____ (протокол № ____),  решение Приемной комиссии НИУ ВШЭ от _______ (протокол № _____).

Ректор                                                                                                         Я.И.Кузьминов
Приложение 

к ФОРМЕ № 9
Лист согласования:

· Ответственный секретарь Приемной комиссии

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для филиала)

· Директор филиала (для филиала)

· Проректор, координирующий работу со студентами, аспирантами, в том числе филиала

· Проректор, координирующий работу по приему в бакалавриат и магистратуру

Подписывающее лицо:

· Ректор

Лист рассылки:
· Проректор по безопасности
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник Второго отдела

· Начальник военной кафедры

· Начальник Правового управления 

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при зачислении абитуриентов на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник Управления по работе с абитуриентами

· Начальник отдела по организации приема в бакалавриат и работе со школьниками Управления по работе с абитуриентами

· Ответственный секретарь Приемной комиссии

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для филиала)

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Начальник Управления организации учебного процесса

· Декан факультета/отделения факультета, на который производится зачисление

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 10 Приказ о зачислении в порядке перевода из другого вуза

О зачислении  на факультет _____________/отделение _______________ факультета __________________
 в порядке перевода

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Зачислить (фамилия, имя, отчество студента/студентки полностью) в порядке перевода из (полное наименование вуза, в котором обучался студент/студентка) на ___ курс факультета ______________________/отделения ______________ факультета __________________
 по направлению/специальности ___________________
, на очную форму обучения, на место обеспеченные государственным финансированием,/на место с оплатой стоимости обучения на договорной основе
 (договор от  ________ 20__ г.  № __).

2. Утвердить (фамилия, имя, отчество студента/студентки)  индивидуальный учебный план
 (приложение).
Основание: заявление (фамилия, инициалы студента/студентки), академическая справка (фамилия, инициалы студента/студентки), решение аттестационной комиссии (протокол от ____ № _____),_ документ, подтверждающий обучение студента на месте, обеспеченном государственным финансированием (для зачисления на место, обеспеченное государственным финансированием).

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение
к Форме № 10
Лист согласования:

· Ответственный секретарь Приемной комиссии

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для филиала)

· Директор филиала (для филиала)

· Проректор, координирующий работу со студентами, аспирантами, в том числе филиала

· Проректор, координирующий работу по приему в бакалавриат и магистратуру

Подписывающее лицо:

· Ректор

Лист рассылки:
· Проректор по безопасности
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник Второго отдела

· Начальник военной кафедры

· Начальник Правового управления 

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при зачислении абитуриентов на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник Управления по работе с абитуриентами

· Начальник отдела по организации приема в бакалавриат и работе со школьниками Управления по работе с абитуриентами

· Ответственный секретарь Приемной комиссии

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для филиала)

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Начальник Управления организации учебного процесса

· Декан факультета/отделения факультета, на который производится зачисление

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 11 Приказ об отчислении студентов с 1 курса по собственному желанию

Об отчислении с 1 курса факультета _______________ /отделения факультета _________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

Отчислить по собственному желанию с 1 курса факультета/ отделения факультета_____________________
, направление подготовки _____________
, очная форма обучения, (фамилия, имя, отчество полностью в родительном падеже), зачисленного (-ую) приказом от _____ 20__ г. № __ на место, обеспеченное государственным финансированием/ место с оплатой стоимости обучения на договорной основе. 

Основание: личное заявление (фамилия, имя, отчество в родительном падеже)

Ректор







             Я.И.Кузьминов
Приложение 

к ФОРМЕ № 11

Лист согласования:

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для  филиалов)

· Директор филиала (для филиалов)
· Ответственный секретарь Приемной комиссии
· Проректор, координирующий работу по приему в бакалавриат и магистратуру

· Проректор, координирующий работу со студентами, аспирантами, в том числе филиала, а в случае его отсутствия начальник Управления по организации учебного процесса
Подписывающее лицо:

· Ректор

Лист рассылки:
· Проректор по безопасности
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник Второго отдела

· Начальник военной кафедры 
· Начальник Правового управления 

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при зачислении абитуриентов на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник Управления по работе с абитуриентами

· Начальник отдела по организации приема в бакалавриат и работе со школьниками Управления по работе с абитуриентами

· Ответственный секретарь Приемной комиссии

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для филиала)

· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Начальник Управления организации учебного процесса

· Декан факультета/отделения факультета, на который производится зачисление

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Начальник Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 12 Приказ об отчислении студентов с 1 курса в связи с расторжением договора
 
Об отчислении с 1 курса факультета _______________ /отделения факультета _________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

Отчислить с 1 курса факультета ______________/ отделения факультета ______________________
,  направление ___________________
, очная форма обучения, следующих студентов, зачисленных на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе, в связи с расторжением договора на обучение на платной основе по соглашению сторон:

1. (фамилия, имя, отчество полностью в родительном падеже)

2. (фамилия, имя, отчество полностью в родительном падеже)

Основание: дополнительное соглашение о расторжении №_ от _____20__ г. к договору №_____ от _____20__ г.;  дополнительное соглашение о расторжении №_ от _____20__ г. к договору №_____ от _____20__ г.
 

Ректор







             Я.И.Кузьминов
Приложение 

к ФОРМЕ № 12

Лист согласования:

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для  филиалов)

· Директор филиала (для филиалов)
· Ответственный секретарь Приемной комиссии
· Проректор, координирующий работу по приему в бакалавриат и магистратуру

· Проректор, координирующий работу со студентами, аспирантами, в том числе филиала, а в случае его отсутствия начальник Управления по организации учебного процесса
Подписывающее лицо:

· Ректор

Лист рассылки:
· Проректор по безопасности
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник Второго отдела

· Начальник военной кафедры 
· Начальник Правового управления 

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности 
· Начальник Управления по работе с абитуриентами

· Начальник отдела по организации приема в бакалавриат и работе со школьниками Управления по работе с абитуриентами

· Ответственный секретарь Приемной комиссии

· Заместитель ответственного секретаря Приемной комиссии (для филиала)

· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Начальник Управления организации учебного процесса

· Декан факультета/отделения факультета, на который производится зачисление

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Начальник Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 13 Приказ об отчислении студента/студентки по собственному желанию
Об отчислении студента/студентки факультета _____________/отделения _________________ факультета _____________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

Отчислить (фамилия, имя, отчество полностью), студента/студентку ____ курса факультета __________________________/отделения ________________ факультета ___________________, направление/специальность __________________ 
, очной формы обучения, обучающегося (-уюся) на месте, обеспеченном государственным финансированием/на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе
, по собственному желанию.

Основание: заявление (фамилия, инициалы студента/студентки)
.

Должность


                                                                            И.О.Фамилия

Приложение
к Форме № 13
Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (филиалы)

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала 
Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник военной кафедры (при зачислении в бакалавриат/ специалитет)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при отчислении студента/студентки, обучающегося (-ейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Декан факультета/отделения  факультета, с которого отчисляется студент

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Начальник Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 14 Приказ об отчислении студента/студентки в связи с переводом в другой вуз
Об отчислении студента/студентки факультета _____________________/отделения ___________________ факультета___________________
ПРИКАЗЫВАЮ:

Отчислить (фамилия, имя, отчество полностью), студента/студентку ____ курса факультета ___________________/отделения ___________________ факультета ___________________, направление/специальность __________________
, очной формы обучения, обучающегося (-уюся) на месте, обеспеченном государственным финансированием/на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе
, в связи с переводом в (полное наименование вуза, в который переводится  студент/студентка).

Основание: заявление (фамилия, инициалы студента/студентки)
, справка из (наименование принимающего ВУЗа).

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение 

к ФОРМЕ № 14

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (филиалы)

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала 

Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник военной кафедры (при зачислении в бакалавриат/ специалитет)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при отчислении студента/студентки, обучающегося (-ейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Декан факультета/отделения  факультета, с которого отчисляется студент

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Начальник Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 15 Приказ об отчислении студента/студентки за академическую неуспеваемость

Об отчислении студента/студентки факультета/ отделения ________________ факультета ____________________
 ПРИКАЗЫВАЮ:

Отчислить (фамилия, имя, отчество полностью), студента/студентку ____ курса факультета ___________________/отделения ___________________ факультета ___________________, направление/специальность __________________
, очной формы обучения, обучающегося (-уюся) на месте, обеспеченном государственным финансированием/на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе
, за академическую неуспеваемость.

Основание: представление декана факультета/заведующего отделением, справка об успеваемости (с указанием сведений об уведомлении заказчика/студента об отчислении
, уведомлении студента о возможности обучения по индивидуальному учебному плану
), объяснение студента/студентки.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение 

к ФОРМЕ № 15

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (филиалы)

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала 
Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму
· Начальник военной кафедры (при зачислении в бакалавриат/ специалитет)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при отчислении студента/студентки, обучающегося (-ейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Декан факультета/отделения  факультета, с которого отчисляется студент

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Начальник Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 16 Приказ об отчислении студента/студентки за неисполнение условий договора

Об отчислении студента/студентки факультета _____________/отделения ________________ факультета ____________________
ПРИКАЗЫВАЮ:

Отчислить (фамилия, имя, отчество полностью), студента/студентку ____ курса факультета ___________________________/отделения _______________ факультета ___________________, направление/специальность __________________
, очной формы обучения, обучающегося (-уюся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе
, за неисполнение условий договора при обучении на платной основе
.

Основание: представление декана факультета/заведующего отделением, справка о задолженности по оплате (фамилия, инициалы студента/студентки) (с указанием сведений об уведомлении заказчика/студента о приостановлении услуг по договору и об отчислении за подписью начальника учебной частью), объяснение студента/студентки.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение 

к ФОРМЕ № 16

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (филиалы)

· Управление организации учебного процесса

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности 
Подписывающее лицо:

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала 
Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник военной кафедры (при зачислении в бакалавриат/ специалитет)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности 
· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Декан факультета/отделения  факультета, с которого отчисляется студент

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Начальник Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 17 Приказ об отчислении студента/студентки за нарушение устава и Правил внутреннего распорядка НИУ ВШЭ
Об отчислении студента/студентки факультета _____________/отделения ________________ факультета ____________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

Отчислить (фамилия, имя, отчество полностью), студента/студентку ____ курса факультета _________________________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность __________________
, очной формы обучения, обучающегося (-уюся) на месте, обеспеченном государственным финансированием/на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе
, за нарушение устава и Правил внутреннего распорядка НИУ ВШЭ
.

Основание: представление декана факультета/заведующего отделением
, документы (объяснения студента/студентки, акты, справки и другие документы), подтверждающие факт правонарушения и виновность студента/студентки (с указанием  сведений об  уведомлении заказчика/студента об отчислении)
.
Должность








          И.О.Фамилия

Приложение 

к ФОРМЕ № 17

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ

· Управление организации учебного процесса

· Директор филиала (для филиала)

Подписывающее лицо:

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала 
Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник военной кафедры (при зачислении в бакалавриат/ специалитет)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при отчислении студента/студентки, обучающегося (-ейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Декан факультета/отделения  факультета, с которого отчисляется студент

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Начальник Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 18 Приказ об отчислении студента/студентки в связи с расторжением договора на обучение

Об отчислении студента/студентки факультета _____________/отделения _________________ факультета ____________________
ПРИКАЗЫВАЮ:

Отчислить (фамилия, имя, отчество полностью), студента/студентку ____ курса факультета ______________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность __________________
, очной формы обучения, обучающегося (-уюся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, в связи с расторжением договора на обучение на платной основе
 по соглашению сторон.

Основание: дополнительное соглашение о расторжении договора от __________20__г. № ___

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 18

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала 

Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник военной кафедры (при зачислении в бакалавриат/ специалитет)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности 
· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Декан факультета/отделения факультета, с которого отчисляется студент

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Начальник Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 19 Приказ об отчислении студента/студентки, за непрохождение итоговой государственной аттестации
Об отчислении студента/студентки факультета _____________/отделения _________________ факультета ____________________
ПРИКАЗЫВАЮ:

Отчислить (фамилия, имя, отчество полностью), студента/студентку ____ курса факультета ______________________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность __________________
, очной формы обучения, обучающегося (-уюся) на месте, обеспеченном государственным финансированием/на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе
, за непрохождение итоговой государственной аттестации без уважительных причин.

Основание: представление декана факультета/заведующего отделением, протокол заседания ГАК от _______  № ______, уведомление заказчика/студента об отчислении
, объяснение студента/студентки.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 19

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ

· Управление организации учебного процесса

· Директор филиала (для филиала)

Подписывающее лицо:

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала 

Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник военной кафедры (при зачислении в бакалавриат/ специалитет)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при отчислении студента/студентки, обучающегося (-ейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Декан факультета/отделения  факультета, с которого отчисляется студент

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки
· Начальник Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 20 Приказ об отчислении студентов в связи с завершением обучения

Об отчислении студентов факультета __________________/отделения ______________ факультета ______________
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Выдать студентам факультета ___________________/отделения _________________ факультета ________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения дипломы ______
 согласно списку (приложение №1).

2. Отчислить из  НИУ ВШЭ студентов, полностью завершивших обучение,  согласно списку (приложение №2).

3. Предоставить студентам, полностью завершившим обучение, каникулы с  ___________ 20__ г. по  ____________ 20__ г. согласно списку (приложение №3)
.

Основание: решение государственной аттестационной комиссии (протокол от _____ № ____)
Должность








          И.О.Фамилия
Приложение

к ФОРМЕ № 20

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ 

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Первый проректор

Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник военной кафедры (при обучении  на бакалавриате/ специалитете)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при отчислении студента/студентки, обучающегося (-ейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе)
· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор библиотеки

· Начальник Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 21 Приказ об отчислении студента/студентки в связи со смертью или признанием судом умершим (-ей) либо безвестно отсутствующим (-ей)

Об отчислении студента/студентки факультета _____________/отделения _________________ факультета ____________________
ПРИКАЗЫВАЮ:

Отчислить (фамилия, имя, отчество полностью), студента/студентку ____ курса факультета ______________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность __________________
, очной формы обучения, обучающегося (-уюся) на месте, обеспеченном государственным финансированием/ на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, в связи со смертью/ признанием судом умершим (-ей)/ безвестно отсутствующим     (-ей)
.

Основание: свидетельство о смерти/решение суда.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 21

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала 

Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник военной кафедры (при зачислении в бакалавриат/ специалитет)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при отчислении студента/студентки, обучающегося (-ейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Декан факультета/отделения  факультета, с которого отчисляется студент

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Начальник Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 22 Приказ о переводе студентов на следующий курс

О переводе на следующий курс студентов факультета ____________________/отделения _________________ факультета _________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

Перевести студентов ____ курса факультета _______________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность ___________________
, очной формы обучения, обучающихся на местах, обеспеченных государственным финансированием/на местах с оплатой стоимости обучения на договорной основе
, на ____ курс согласно списку (приложение).

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 22

Лист согласования:

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Декан факультета Москва

· Директор МИЭФ
· Директор филиала
Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник военной кафедры (при зачислении в бакалавриат/ специалитет)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при переводе студентов, обучающихся на местах с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 23 Приказ о переводе студентов, обучающихся по индивидуальному учебному плану, на следующий курс

О переводе на следующий курс студентов факультета ____________________/отделения _________________ факультета _________________ , обучающихся по индивидуальному учебному плану

ПРИКАЗЫВАЮ:

Перевести студентов ____ курса факультета _______________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность ___________________
, очной формы обучения, обучающихся на местах с оплатой стоимости обучения на договорной основе
, на ____ курс согласно списку (приложение).

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 23

Лист согласования:

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Декан факультета Москва

· Директор МИЭФ
· Директор филиала
Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму
· Начальник военной кафедры (при зачислении в бакалавриат/ специалитет)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности 
· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 24 Приказ о переводе студента/студентки с одной основной образовательной программы по специальности (направлению подготовки) на другую
, на другой факультет

О переводе студента/студентки факультета ______________/отделения _________________ факультета ___________________ на факультет _______________/отделение ______________ факультета _______________

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Перевести (фамилия, имя, отчество полностью), студента/студентку _____курса факультета ___________________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, обучающегося (-уюся) на месте, обеспеченном государственным финансированием,/на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, на ____ курс факультета ______________/отделения _________________ факультета ________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, на место, обеспеченное государственным финансированием,/на место с оплатой стоимости обучения на договорной основе 
 (договор от  ________ 20__ г.  № __)
.

2. Утвердить (фамилия, имя, отчество студента/студентки полностью) индивидуальный учебный план
 (приложение).
Основание: заявление (фамилия, инициалы студента/студентки), протокол заседания аттестационной комиссии от _______ № _____. 

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 24

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиалы)

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала
Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник военной кафедры (при зачислении в бакалавриат/ специалитет)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при переводе студента/студентки, обучающегося (-ейся) на месте с оплатой стоимости обучения /на место с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Декан факультета/отделения факультета, с которого переводится студент

· Декан факультета/отделения факультета, на который переводится студент

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета, с которого переводится студент

· Начальник учебной части/ отделения факультета, на который переводится студент

· Директор библиотеки

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 25 Приказ о переводе студента/студентки с одной основной образовательной программы по направлению подготовки (специальности) на другую внутри факультета

О переводе студента/студентки факультета ______________/отделения _________________ факультета ___________________ направление/специальность ________________ на направление/специальность ________________
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Перевести (фамилия, имя, отчество полностью), студента/студентку _____курса факультета ___________________/отделения _________________ факультета ___________________ направление/специальность ________________
, очной формы обучения, обучающегося (-уюся) на месте, обеспеченном государственным финансированием/на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, на ____ курс направление/специальность ________________
, очной формы обучения, на место, обеспеченное государственным финансированием,/на место с оплатой стоимости обучения на договорной основе 
 (договор от  ________ 20__ г.  № __)
.

2. Утвердить (фамилия, имя, отчество студента/студентки полностью) индивидуальный учебный план
 (приложение).
Основание: заявление (фамилия, инициалы студента/студентки), протокол заседания аттестационной комиссии от _______ № ______.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 25

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиалы)

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала 

Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник военной кафедры (при зачислении в бакалавриат/ специалитет)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при переводе студента/студентки, обучающегося (-ейся) на месте с оплатой стоимости обучения /на место с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Руководитель структурного подразделения, с которого переводится студент

· Руководитель структурного подразделения, в которое переводится студент

· Директор библиотеки

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 26 Приказ о переводе студента/студентки с платного обучения на бесплатное

О переводе студента/студентки факультета ________________/отделения _________________ факультета ___________________ с платного обучения на бесплатное

ПРИКАЗЫВАЮ:

Перевести (фамилия, имя, отчество полностью), студента/студентку _____курса факультета ________________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, обучающегося (-уюся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, на место, обеспеченное государственным финансированием
.

Основание: служебная записка руководителя факультета __________/отделения _________ факультета _____________ от  _________ 20__ г., выписка из решения ученого совета факультета (филиала) ____________ от  ________ 20__ г. № __, личное заявление (фамилия, инициалы студента/студентки), справка об успеваемости (фамилия, инициалы студента/студентки), характеристика (фамилия, инициалы студента/студентки), справка о результатах рейтингов (фамилия, инициалы студента/студентки), справка о наличии свободных бюджетных мест.

Ректор                                                                                                         Я.И.Кузьминов

Приложение

к ФОРМЕ № 26

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ

· Управление организации учебного процесса

· Директор филиала

Подписывающее лицо:

·    Ректор
Лист рассылки:
· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности 
· Декан факультета/отделения  факультета
· Начальник учебной части факультета/отделения факультета
· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Начальник Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 27 Приказ о переводе студента/студентки на обучение по ускоренной основной образовательной программе высшего профессионального образования

О переводе студента/студентки факультета _____________/отделения _________________ факультета _____________________ на обучение по ускоренной основной образовательной программе высшего профессионального образования

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Перевести (фамилия, имя, отчество полностью), студента/студентку __ курса факультета __________________________/отделения ________________ факультета ___________________, направление __________________ 
, очной формы обучения, обучающегося (-уюся) на месте, обеспеченном государственным финансированием/на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, на обучение по ускоренной основной образовательной программе высшего профессионального образования, сократив срок обучения на __ год (а).

2. Перевести (фамилия, имя, отчество студента/студентки полностью), обучающегося (-уюся) по ускоренной основной образовательной программе высшего профессионального образования, на ___ курс.

3. Утвердить (фамилия, имя, отчество студента/студентки полностью) индивидуальный учебный план
 (приложение).
Основание: заявление (фамилия, инициалы студента/студентки), лист аттестации (фамилия, инициалы студента/студентки)
 
Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 27

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала 

Лист рассылки:
· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при переводе студента/студентки, обучающегося (-ейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Декан факультета/отделения факультета 

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 28 Приказ о предоставлении скидок по оплате обучения по результатам обучения

О предоставлении скидок по оплате обучения студентам факультета _______________/отделения _________________ факультета _____________________
 
ПРИКАЗЫВАЮ:

Предоставить скидки по оплате обучения по результатам обучения студентам факультета __________________/отделения _________________ факультета ___________________, обучающимся на местах с оплатой стоимости обучения на договорной основе, с  _____________ 20__ г. по  ____________ 20__ г. согласно списку
 (приложение).
Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 28

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ

· Начальник отдела планирования и финансирования платных образовательных услуг Планово-финансового управления

· Начальник Планово-финансового управления 
Подписывающее лицо:

· Директор МИЭФ

· Директор филиала

· Проректор, координирующий работу со студентами  (Москва)

Лист рассылки:
· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности 
· Начальник отдела планирования и финансирования платных образовательных услуг Планово-финансового управления

· Декан факультета/отделения факультета, 

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 29 Приказ об отмене скидки по оплате обучения в связи с наложением дисциплинарного взыскания

Об отмене скидки по оплате обучения студенту/студентке факультета _________________/отделения _________________ факультета _____________________ 
ПРИКАЗЫВАЮ:

Отменить (фамилия, имя, отчество полностью), студенту/студентке _____курса факультета _________________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, обучающемуся (-ейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, скидку по оплате обучения, предоставленную по результатам обучения/по результатам вступительных испытаний/по результатам обучения на факультете довузовской подготовки приказом от _____ № _____
 г
.

Основание: приказ от ____ № _______ о применении дисциплинарного взыскания.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 29

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ

Подписывающее лицо:

· Директор филиала

· Проректор, координирующий работу со студентами  (Москва)
Лист рассылки:
· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности 
· Начальник отдела планирования и финансирования платных образовательных услуг Планово-финансового управления

· Декан факультета/отделения  факультета, 

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 30 Приказ об отмене скидки по оплате обучения в связи с получением студентом/студенткой по итогам промежуточного и итогового контроля неудовлетворительной оценки 

Об отмене скидки по оплате обучения студенту/студентки факультета ______________/отделения _________________ факультета _____________________ 
ПРИКАЗЫВАЮ:

Отменить (фамилия, имя, отчество полностью), студенту/студентке _____курса факультета ________________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, обучающемуся (-щейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, скидку по оплате обучения, предоставленную по результатам обучения/по результатам вступительных испытаний/по результатам обучения на факультете довузовской подготовки приказом от _____ № _____
 г.
, в связи с получением студентом по итогам промежуточного и итогового контроля неудовлетворительной оценки. 
Основание: справка об успеваемости
Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 30

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ

Подписывающее лицо:

· Директор филиала

· Проректор, координирующий работу со студентами (Москва)

Лист рассылки:
· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности 
· Начальник отдела планирования и финансирования платных образовательных услуг Планово-финансового управления

· Декан факультета/отделения  факультета, 

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 31 Приказ о восстановлении студента/студентки, отчисленного (-ой) по собственному желанию

О восстановлении студента/студентки на факультет _____________________/отделение ______________ факультета _________________
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Восстановить (фамилия, имя, отчество полностью), отчисленного (-ую) приказом от _____ № _____ по собственному желанию, на ____ курс факультета ________________/отделения _________________ факультета ________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, на место, обеспеченное государственным финансированием/на место с оплатой стоимости обучения на договорной основе
 (договор от  ________ 20__ г.  № __)
.
2. Утвердить (фамилия, имя, отчество студента/студентки полностью) индивидуальный учебный план
 (приложение).

Основание:  заявление (фамилия, инициалы).
  
Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 31

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиал)

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала (Филиал)

Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник военной кафедры (при восстановлении  на направление бакалавриат/ программу подготовки специалиста)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при восстановлении студента/студентки на место с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Директор библиотеки

· Декан факультета/отделения  факультета, на который восстанавливается студент

· Начальник учебной части/ отделения факультета, на который восстанавливается студент

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 32 Приказ о восстановлении студента/студентки, отчисленного (-ой) по инициативе НИУ ВШЭ

О восстановлении студента/студентки на факультет _____________________/отделение ______________ факультета _________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Восстановить (фамилия, имя, отчество полностью), отчисленного (-ую)  приказом от _____ № _____ 
 за академическую неуспеваемость (за неисполнение условий договора, за нарушение Устава и Правил внутреннего распорядка НИУ ВШЭ), на ____ курс факультета _________________/отделения _________________ факультета ________________, направление/специальность ________________
 очной формы обучения на место с оплатой стоимости обучения на договорной основе
 (договор от  ________ 20__ г.  № __).
2. Утвердить (фамилия, имя, отчество студента/студентки полностью) индивидуальный учебный план
 (приложение).

Основание: заявление (фамилия, инициалы). 

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 32

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиал)

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала (Филиал)

Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник военной кафедры (при восстановлении  на направление бакалавриат/ программу подготовки специалиста)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности 
· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Директор библиотеки

· Декан факультета/отделения  факультета, на который восстанавливается студент

· Начальник учебной части/ отделения факультета, на который восстанавливается студент

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 33 Приказ о восстановлении студента/студентки, отчисленного (-ой) за непрохождение итоговой государственной аттестации

О восстановлении студента/студентки на факультет _____________________/отделение _______________ факультета _____________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

Восстановить (фамилия, имя, отчество полностью), отчисленного (-ую)  приказом от _____ № _____ 
 за непрохождение итоговой государственной аттестации, на ____ курс факультета _______________/отделения _________________ факультета ________________, направление/специальность ________________
 очной формы обучения на место с оплатой стоимости обучения на договорной основе для прохождения повторной итоговой государственной аттестации
 (договор от  ________ 20__ г.  № __).
Основание:   заявление (фамилия, инициалы). 

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 33

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиал)

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала (Филиал)
Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник военной кафедры (при восстановлении  на направление бакалавриат/ программу подготовки специалиста)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности 
· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Декан факультета/отделения  факультета, на который восстанавливается студент

· Начальник учебной части/ отделения факультета, на который восстанавливается студент

· Директор библиотеки

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 34 Приказ о предоставлении студенту/студентке академического отпуска

О предоставлении академического отпуска студенту/студентке факультета _________________/отделения _________________ факультета _______________
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Предоставить (фамилия, имя, отчество полностью), студенту/студентке _____курса факультета _________________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, обучающемуся (-ейся) на месте, обеспеченном государственным финансированием/на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, академический отпуск с (дата начала) по (дата окончания).

2. Назначить (фамилия, имя, отчество студента/студентки полностью) на период академического отпуска ежемесячные компенсационные выплаты в размере ________ рублей (прописью) (указать источник финансирования
).

Основание: личное заявление (фамилия, инициалы студента/студентки), заключение клинико-экспертной комиссии (название учреждения здравоохранения либо соответствующий(ие) документ(ы), подтверждающий(ие) исключительные основания для получения академического отпуска)
.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 34

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиал)

· Управление организации учебного процесса

· Главный бухгалтер

· Директор филиала

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала (Филиал)

Лист рассылки:
· Начальник военной кафедры (при обучении  на бакалавриате/ специалитете)

· Главный бухгалтер

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при предоставлении академического отпуска студенту/студентке, обучающемуся (-ейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Директор библиотеки

· Начальник Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий

· Декан факультета/отделения  факультета
· Начальник учебной части/ отделения факультета

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 35 Приказ о допуске к учебному процессу в связи с выходом из академического отпуска

О допуске к учебному процессу в связи с выходом из академического отпуска студента/студентки факультета __________________/отделения _________________ факультета _______________
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Допустить (фамилия, имя, отчество полностью), студента/студентку факультета ________________/отделения _________________ факультета __________________ к обучению в связи с выходом из академического отпуска, предоставленного приказом от _______ № _____
, на _____курс направление/специальность ________________
, очной формы обучения, на место, обеспеченное государственным финансированием/на место с оплатой стоимости обучения на договорной основе (договор/дополнительное соглашение от  ________ 20__ г.  №__), с  ____________ 20__ г.

2. Прекратить выплату (фамилия, имя, отчество студента/студентки полностью) ежемесячных компенсационных выплат.

3. Утвердить (фамилия, имя, отчество студента/студентки полностью) индивидуальный учебный план
 (приложение).

Основание: личное заявление (фамилия, имя, отчество студента/студентки  полностью), заключение клинико-экспертной комиссии
 (название учреждения здравоохранения)
.

Должность









И.О.Фамилия
Приложение

к ФОРМЕ № 35

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиал)

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ

· Директор филиала 

Лист рассылки:
· Начальник военной кафедры (при обучении  на бакалавриате/ специалитете)

· Главный бухгалтер

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (в случае допуска к обучению на место с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Директор библиотеки

· Начальник Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий

· Декан факультета/отделения факультета
· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 36 Приказ о предоставлении студенту/студентке, обучающемуся (-ейся) на месте, обеспеченном государственным финансированием права обучения по индивидуальному учебному плану 

О предоставлении студенту/студентке факультета _______________/отделения ________________ факультета ______________ права обучения по индивидуальному учебному плану

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Перевести (фамилия, имя, отчество полностью), студента/студентку _____курса факультета ______________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, обучающегося (-уюся) на месте, обеспеченном государственным финансированием, на место с оплатой стоимости обучения на договорной основе
 (договор от  ________ 20__ г.  № __)
.
2. Утвердить (фамилия, имя, отчество студента/студентки полностью) индивидуальный учебный план на 20__/20__ учебный год (приложение).
Основание: личное заявление (фамилия, инициалы студента/студентки)
 

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 36

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиал)

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ

· Директор филиала 

Лист рассылки:
· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности 
· Декан факультета/отделения  факультета
· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 37 Приказ о предоставлении студенту/студентке, обучающемуся (-ейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе права обучения по индивидуальному учебному плану

О предоставлении студенту/студентке факультета ______________/отделения _________________ факультета _________________права обучения по индивидуальному учебному плану

ПРИКАЗЫВАЮ:

Утвердить (фамилия, имя, отчество полностью), студенту/студентке _____курса факультета ______________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, обучающемуся (-щейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, индивидуальный учебный план на 20__/20__ учебный год
 (приложение) (дополнительное соглашение от  ______ 20__ г. № __).
Основание: личное заявление (фамилия, инициалы студента/студентки)
 
Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 37

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиал)

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ

· Директор филиала 

Лист рассылки:
· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности 
· Декан факультета/отделения  факультета
· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 38 Приказ о внесении изменений в  индивидуальный учебный план
 
О внесении изменений в индивидуальный учебный план студента/студентки факультета ______________/отделения _________________ факультета _________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить (фамилия, имя, отчество полностью), студенту/студентке _____курса факультета ______________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, обучающемуся (-щейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, индивидуальный учебный план на 20__/20__ учебный год
 (приложение)

2. Отменить индивидуальный учебный план, утвержденный приказом № ______от «__»______  20___г.         (дополнительное соглашение от  ______ 20__ г. № __).
Основание: личное заявление (фамилия, инициалы студента/студентки), копии документов, подтверждающих необходимость изменения ИУП (в случае академической мобильности)

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ №38__

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиал)

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ

· Директор филиала 

Лист рассылки:
· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности 
· Декан факультета/отделения  факультета
· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 39 Приказ о составе государственной аттестационной комиссии
О составе государственной аттестационной комиссии на ______ год по проведению итоговой государственной аттестации выпускников факультета _________________/отделения _________________ факультета _________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

Утвердить государственную аттестационную комиссию (ГАК) по проведению итоговой государственной аттестации выпускников ___ курса факультета _______________/отделения _________________ факультета ________________, направление/специальность ________________
 очной формы обучения, в следующем составе:

председатель - ученая степень, звание, должность,  Фамилия, инициалы;
заместитель председателя - ученая степень, звание, должность,  Фамилия, инициалы;

 Члены ГАК:

 ученая степень, звание, должность, Фамилия, инициалы;

 ….

 ответственный секретарь   -  должность, Фамилия, инициалы.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 39

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ

· Управление организации учебного процесса

· Директор филиала (для филиала)

Подписывающее лицо:

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала 

Лист рассылки:
· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 40 Приказ о проведении итоговой государственной аттестации

О проведении итоговой государственной аттестации студентов факультета ________________________/отделения _________________ факультета ________________ в _____ году

В связи с завершением обучения студентов факультета _________________/отделения _________________ факультета _______________ по направлению/специальности ________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести в период с _________ 20 ___ г. по __________ 20 ___ г. итоговую государственную аттестацию студентов ___ курса факультета __________________/отделения _________________ факультета ________________, направление/специальность ________________
 очной формы обучения.

2. Включить в состав итоговой государственной аттестации следующие итоговые аттестационные испытания: 

- итоговый экзамен по отдельной дисциплине;

-итоговый междисциплинарный экзамен по направлению/специальности____
;


- защита выпускной квалификационной работы
.
3. Утвердить график  проведения итоговой государственной аттестации (приложение).
Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 40

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ

· Управление организации учебного процесса

· Директор филиала (для филиала)

Подписывающее лицо:

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала 

Лист рассылки:
· Начальник учебной части факультета/отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 41 Приказ о составе экзаменационных комиссий по приему итогового экзамена по отдельной дисциплине, итогового междисциплинарного экзамена по направлению подготовки/специальности и защите выпускных квалификационных работ

О составе экзаменационных комиссий по проведению итоговой государственной аттестации студентов факультета ____________________/отделения _________________ факультета ________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить экзаменационную комиссию (ЭК) по приему итогового экзамена по дисциплине _________________________ студентов ___ курса факультета _____________________/отделения _________________ факультета ________________, направление/специальность ________________
 очной формы обучения в следующем составе:

председатель - ученая степень, звание, должность, Фамилия, инициалы;
заместитель председателя - ученая степень, звание, должность, Фамилия, инициалы;
Члены ЭК:

ученая степень, звание, должность, Фамилия, инициалы;

ответственный секретарь     - должность, Фамилия, инициалы.

2. Утвердить экзаменационную комиссию  (ЭК) по приему итогового междисциплинарного экзамена по направлению/специальности _____________
 студентов ___ курса факультета _____________________/отделения _________________ факультета ________________, направление/специальность ________________
 очной формы обучения в следующем составе:

председатель - ученая степень, звание, должность, Фамилия, инициалы;
заместитель председателя - ученая степень, звание, должность, Фамилия, инициалы;
Члены ЭК:

ученая степень, звание, должность, Фамилия, инициалы;

ответственный секретарь     - должность, Фамилия, инициалы.

2. Утвердить экзаменационную комиссию (ЭК) по защите выпускных квалификационных работ студентов факультета __________________/отделения _________________ факультета ________________, направление/специальность ________________
, специализация ________________, очной формы обучения в следующем составе:

председатель - ученая степень, звание, должность, Фамилия, инициалы;
заместитель председателя - ученая степень, звание, должность, Фамилия, инициалы;
Члены ЭК:

ученая степень, звание, должность, Фамилия, инициалы;

ответственный секретарь     - должность, Фамилия, инициалы.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 41

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ

· Управление организации учебного процесса

· Директор филиала (для филиала)

Подписывающее лицо:

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала 

Лист рассылки:
· Начальник учебной части факультета/отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 42 Приказ об окончании теоретического курса обучения и допуске к итоговой государственной аттестации

Об окончании теоретического курса обучения и допуске к итоговой государственной аттестации студентов факультета __________________/отделения _________________ факультета ___________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

Допустить к итоговой государственной аттестации студентов _____курса факультета ___________________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность ________________
, согласно списку (приложение).

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 42

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиал)

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала (Филиал)
Лист рассылки:
· Начальник учебной части факультета/отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 43 Приказ об утверждении тем, руководителей и консультантов выпускных квалификационных работ

Об утверждении тем, руководителей и консультантов
 выпускных квалификационных работ студентов факультета ______________________/отделения ________________ факультета _______________
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить темы выпускных квалификационных работ студентов ___ курса факультета _______________________/отделения _________________ факультета ________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения.

2. Назначить научных руководителей и консультантов по подготовке выпускных квалификационных работ студентов согласно списку тем (приложение)
.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 43

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиал)

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ

· Директор филиала

Лист рассылки:
· Декан факультета

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 44 Приказ о переносе срока прохождения итоговой государственной аттестации 

О переносе срока прохождения итоговой государственной аттестации студенту/студентке факультета _________________/отделения ________________ факультета _________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

Перенести срок прохождения итоговой государственной аттестации (Фамилия, имя, отчество полностью), студенту/студентке ____ курса, факультета ________________/отделения _________________ факультета ________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, обучающегося (-уюся) на месте, обеспеченном государственным финансированием/на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, на ________   20___ г.

                месяц
Основание: личное заявление  (фамилия, инициалы студента/студентки), документ (больничный лист, выписки из истории болезни, медицинской справки утвержденной формы и т.п.), являющийся основанием для переноса срока прохождения итоговой государственной аттестации.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 44

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ 

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ

· Директор филиала

Лист рассылки:
· Начальник военной кафедры (при обучении  на бакалавриате/ специалитете)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при переносе срока прохождения итоговой государственной аттестации студенту/студентке, обучающемуся (-ейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник управления социальной сферы

· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 45 Приказ об изменении фамилии студента/студентки

Об изменении фамилии студента/студентки факультета _______________/отделения _____________ факультета ___________
ПРИКАЗЫВАЮ:

Переоформить документы (фамилия, имя, отчество полностью), студента/студентки _____курса факультета _________________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, обучающегося (-уюся) на месте, обеспеченном государственным финансированием/на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе на (фамилия, имя, отчество полностью).

Основание: заявление (фамилия, инициалы студента/студентки)
, свидетельство о (заключении брака, расторжении брака,  перемене имени).

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 45

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиал)

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ
· Директор филиала
Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник военной кафедры (при обучении  на бакалавриате/ специалитете)

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при изменении фамилии студенту/студентке, обучающемуся (-ейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Начальник Управления социальной сферы

· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор библиотеки

· Начальник Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 46 Приказ о предоставлении студентке отпуска по беременности и родам и выплате пособия

О предоставлении студентке факультета _______________/отделения _________________ факультета _______________ отпуска по беременности и родам и выплате пособия
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Предоставить (фамилия, имя, отчество полностью) студентке _____курса факультета ____________________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, обучающейся на месте, обеспеченном государственным финансированием/на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, отпуск по беременности и родам с  ____________ 20__ г. по  ____________ 20__ г.

2. Выплатить (фамилия, имя, отчество студентки полностью) пособие по беременности и родам в размере стипендии, установленной НИУ ВШЭ в сумме _____ рублей, за счет средств субсидий, выделяемых в установленном порядке НИУ ВШЭ на выплату стипендий
/за счет внебюджетных средств
.

Основание: заявление (фамилия, инициалы студентки), медицинская справка.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 46

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиал)

· Главный бухгалтер

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ
· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала 

Лист рассылки:
· Главный бухгалтер

· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при предоставлении отпуска студентке, обучающейся на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Декан факультета/зав. отделения факультета

· Начальник Управления социальной сферы
· Директор библиотеки
· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 47 Приказ о предоставлении студенту/студентке отпуска по уходу за ребенком до достижения им полутора лет

О предоставлении студенту/студентке факультета ___________________/отделения _________________ факультета _______________ отпуска по уходу за ребенком до достижения им полутора лет
ПРИКАЗЫВАЮ:

Предоставить (фамилия, имя, отчество полностью) студенту/студентке _____курса факультета ____________________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, обучающейся на месте, обеспеченном государственным финансированием/на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, отпуск по уходу за ребенком до достижения им полутора лет с  ____________ 20___г. по  ____________ 20__ г.

Основание: заявление (фамилия, инициалы студента/студентки), свидетельство о рождении ребенка.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 47

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиал)

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ
· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала 

Лист рассылки:
· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности (при предоставлении отпуска студенту/студентке, обучающемуся (-ейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе)

· Декан факультета/зав. отделения факультета

· Начальник Управления социальной сферы
· Директор библиотеки
· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 48 Приказ об установлении студенту/студентке полного государственного обеспечения

Об установлении студенту/студентке факультета _________________/отделения _______________ факультета _______________ полного государственного обеспечения
ПРИКАЗЫВАЮ:

Установить (фамилия, имя, отчество полностью) студенту/студентке _____курса факультета ________________/отделения _________________ факультета _________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, обучающемуся (-ейся) на месте, обеспеченном государственным финансированием/ на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, полное государственное обеспечение.

Основание: заявление (фамилия, инициалы студента/студентки), свидетельства о смерти родителей
, постановления о прекращении выплаты ежемесячного пособия, справка из органов социальной защиты населения.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 48

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ 

· Работник Планово-финансового управления

· Начальник Планово-финансового управления

· Заместитель директора по финансовой работе

Подписывающее лицо:

· Директор филиала
· Проректор, координирующий работу со студентами (Москва) 

Лист рассылки:
· Главный бухгалтер

· Работник Планово-финансового управления
· Декан факультета/зав. отделения факультета

· Начальник управления социальной сферы

· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 49 Приказ о назначении студентам государственных академических стипендий

О назначении студентам факультета _________________/отделения ______________ факультета _______________ государственных академических стипендий
ПРИКАЗЫВАЮ:

Назначить государственные академические стипендии студентам факультета __________________/отделения _________________ факультета ___________________, обучающимся на местах, обеспеченных государственным финансированием, в размере (сумма прописью) рублей ежемесячно с  ____________ 20__ г. по  ____________ 20__ г. за счет средств субсидий (указать источник финансирования, код договора) согласно списку (приложение).

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 49

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиал)

· Работник Планово-финансового управления

· Начальник Планово-финансового управления

· Главный бухгалтер 
· Заместитель директора по финансовой работе

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ
· Директор филиала

Лист рассылки:
· Главный бухгалтер

· Работник Планово-финансового управления

· Декан факультета/зав. отделения факультета

· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 50 Приказ о назначении студентам государственных социальных стипендий

О назначении студентам факультета ___________________/отделения _______________ факультета _______________ государственных социальных стипендий
ПРИКАЗЫВАЮ:

Назначить государственные социальные стипендии студентам факультета _____________________/отделения ______________ факультета ______________, обучающимся на местах, обеспеченных государственным финансированием, в размере (сумма прописью) рублей ежемесячно с  ____________ 20__ г. по  ____________ 20__ г. за счет средств субсидий (указать источник финансирования, код договора) согласно списку (приложение).

Основание: выписка из протокола факультетской комиссии по работе со студентами от  _________ 20__ г. № __.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 50

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (филиал) 

· Работник Планово-финансового управления

· Начальник Планово-финансового управления

· Главный бухгалтер

· Заместитель директора по финансовой работе

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ
· Директор филиала

Лист рассылки:
· Главный бухгалтер

· Работник Планово-финансового управления

· Декан факультета/зав. отделения факультета

· Начальник управления социальной сферы

· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 51 Приказ о назначении студентам повышенных академических стипендий

О назначении студентам факультета ________________/отделения _______________ факультета _______________ повышенных академических стипендий
ПРИКАЗЫВАЮ:

Назначить повышенные академические стипендии студентам факультета ______________/отделения _________________ факультета ___________________, обучающимся на местах, обеспеченных государственным финансированием, в размере (сумма прописью) рублей ежемесячно с  ____________ 20__ г. по ____________ 20__ г. за счет средств субсидий (указать источник финансирования, код договора) согласно списку (приложение).

Основание: выписка из протокола Комиссии по научной работе студентов и аспирантов от ____________ 20__ г. № __.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 51

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ 

· Работник Планово-финансового управления

· Начальник Планово-финансового управления

· Главный бухгалтер

· Заместитель директора по финансовой работ

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ
· Директор филиала

Лист рассылки:
· Главный бухгалтер

· Работник Планово-финансового управления
· Декан факультета/зав. отделения факультета

· Начальник управления социальной сферы

· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 52 Приказ о назначении студентам именных стипендий НИУ ВШЭ

О назначении студентам факультета _________________/отделения _______________ факультета _______________ именных стипендий НИУ ВШЭ

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Назначить с  ___________ 20__ г. по  ___________ 20__ г. именные ежемесячные стипендии НИУ ВШЭ студентам факультета ________________/отделения _________________ факультета ___________________ в общей сумме (сумма прописью) рублей (прописью) в месяц согласно списку (приложение).

2.Оплату стипендий за период с  ___________ 20__ г. по  ___________ 20__ г. произвести за счет средств от приносящей доход деятельности НИУ ВШЭ (указать источник финансирования, код договора, субсчет подразделения).

Основание: выписка из протокола заседания ученого совета факультета от ___________ 20__ г. № __.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 52

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ 

· Работник Планово-финансового управления

· Начальник Планово-финансового управления

· Заместитель директора по финансовой работе

· Главный бухгалтер

Подписывающее лицо:

· Директор МИЭФ
· Директор филиала

· Проректор, координирующий работу со студентами (Москва) 

Лист рассылки:
· Главный бухгалтер

· Работник Планово-финансового управления
· Декан факультета/зав. отделения факультета

· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 53 Приказ о выплате студентам материальной помощи

О выплате студентам факультета _________________/отделения ______________ факультета _______________ материальной помощи
ПРИКАЗЫВАЮ:

Выплатить в _____________ 20__ г. материальную помощь студентам факультета _______________/отделения _________________ факультета _______________, обучающимся на местах, обеспеченных государственным финансированием, за счет  ______________
 согласно списку
 (приложение).

Основание: выписка из протокола факультетской комиссии по работе со студентами от __________ 20__ г. № __, выписка из протокола общеуниверситетской комиссии по работе со студентами от  ____________ 20__ г. № __.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 53

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ 

· Работник Планово-финансового управления

· Начальник Планово-финансового управления

· Главный бухгалтер

Подписывающее лицо:

· Директор МИЭФ
· Директор филиала

· Проректор, координирующий работу со студентами (Москва) 

Лист рассылки:
· Главный бухгалтер

· Работник Планово-финансового управления
· Начальник Управления социальной сферы
· Начальник отдела по работе со студентами Управления социальной сферы

· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 54 Приказ о направлении студентов на практику

О направлении студентов факультета _______________/отделения ______________ факультета ______________ на практику
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Направить студентов ___ курса факультета _________________/отделения ________________ факультета __________________, направление/специальность ________________
, на _______________
 практику с ____________ 20__ г. по  ____________ 20__ г. согласно списку (приложение).

2. Назначить (фамилия, имя, отчество, занимаемая должность), ответственным за организацию _______________
 практики студентов ___ курса факультета ____________/отделения _________________ факультета _______________.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 54

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (филиал) 

Подписывающее лицо:

· Директор МИЭФ
· Директор филиала

· Декан факультета

Лист рассылки:
· Начальник управления организации учебного процесса
· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 55 Приказ о внесении изменений в приказ НИУ ВШЭ

О внесении изменений в приказ от  _______ № _______ «О (об) _____________________________________»

                     (полный заголовок приказа)
В связи с грамматической (технической) ошибкой в тексте приказа 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести изменения в приказ НИУ ВШЭ от _________ № _________ «указывается заголовок приказа»:
 слова «14. Ивонов Иван Иванович»  заменить на слова «14. Иванов Иван Иванович».

2. Приложение № 2 к приказу НИУ ВШЭ от ________ № _______ «указывается заголовок приказа»  дополнить пунктом  3 следующего содержания:

«3. текст».

Основание: служебная записка
.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

К ФОРМЕ № 55

Лист согласования (дополнительно Управление делами на предмет оформления), подписывающее лицо и лист рассылки должны соответствовать приказу, в который вносятся изменения.  

ФОРМА № 56 Приказ о применении дисциплинарного взыскания

О применении дисциплинарного взыскания к студенту/студентке факультета ___________________/отделения ______________ факультета ____________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

Объявить (указывается вид дисциплинарного взыскания) (фамилия, имя, отчество полностью) студенту/студентке ___ курса факультета ___________________/отделения ________________ факультета __________________, направление/специальность ________________
,  очной формы обучения, обучающемуся (-ейся) на месте, обеспеченном государственным финансированием/на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, за нарушение устава и Правил внутреннего распорядка НИУ ВШЭ/ Правил внутреннего распорядка студенческого общежития НИУ ВШЭ
.

Основание: представление декана факультета _____________/отделения _____________ факультета __________, документы (объяснения студента/студентки, акты, справки и другие документы), подтверждающие факт правонарушения и виновность студента/студентки.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 56

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ 

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Директор МИЭФ
· Директор филиала

· Проректор, координирующий работу со студентами (Москва) 

Лист рассылки:
· Начальник Управления социальной сферы
· Начальник Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий

· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 57 Приказ о применении дисциплинарного взыскания в виде выселения из общежития

О применении дисциплинарного взыскания к студенту/студентке факультета _________________/отделения ______________ факультета ____________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

Выселить из общежития (фамилия, имя, отчество полностью) студента/студентку ___ курса факультета _______________/отделения ________________ факультета __________________, направление/специальность ________________
,  очной формы обучения, обучающемуся (-ейся) на месте, обеспеченном государственным финансированием/на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, за нарушение Правил внутреннего распорядка студенческого общежития НИУ ВШЭ.

Основание: выписка из решения общеуниверситетской комиссии по работе со студентами от __________ № ____, предложение начальника Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий НИУ ВШЭ о мере дисциплинарного взыскания, служебная записка заведующего/заместителя заведующего общежитием № ____ НИУ ВШЭ
, документы (объяснения студента/студентки, акты, справки и другие документы), подтверждающие факт правонарушения и виновность студента/студентки.
Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 57

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ

Подписывающее лицо:

· Директор филиала

· Проректор, координирующий работу со студентами (Москва) 

Лист рассылки:
· Начальник управления социальной сферы
· Директор по Управлению общежитиями

· Начальник управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий

· Декан факультета/зав. отделения факультета

· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 58 Приказ о поощрении студентов

О поощрении студента/студентки факультета ______________/отделения ______________ факультета ______________
ПРИКАЗЫВАЮ:

Объявить благодарность и/или наградить ценным подарком (фамилия, имя, отчество полностью) студента/студентку ___ курса факультета ____________/отделения ___________ факультета ____________, направление/специальность _____________
, очной формы обучения, обучающегося (-юся) на месте, обеспеченном государственным финансированием/на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе.
Основание: служебная записка или письмо сторонней организации
. 
Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 58

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ 

· Главный бухгалтер

Подписывающее лицо:

· Директор МИЭФ
· Директор филиала

· Проректор, координирующий работу со студентами (Москва) 

Лист рассылки:
· Начальник управления социальной сферы

· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 59 Приказ о выдаче дубликата диплома о высшем профессиональном образовании (приложения к диплому, академической справки)

О выдаче дубликата диплома о высшем профессиональном образовании (приложения к диплому, академической справки)
ПРИКАЗЫВАЮ:

Выдать (фамилия, имя, отчество полностью) дубликат диплома о высшем профессиональном образовании (приложения к диплому, академической справки) серия ____ № _____, регистрационный № _____, выданный  ________ ____г., взамен утраченного.

Основание: заявление (фамилия, инициалы), публикация в газете «(наименование)» № ___ от  ___________ 20__ г., справка из правоохранительных органов
.
Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 59

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ 

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Директор МИЭФ
· Декан факультета

· Первый проректор (филиал)

Лист рассылки:
· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 60 Приказ о допуске к занятиям студентов, имеющих академические задолженности

О допуске к занятиям студентов факультета ____________________/отделения _________________ факультета _________________, имеющих академические задолженности

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Допустить с 01 сентября 20__ г. студентов ____ курса факультета _______________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность ___________________
, очной формы обучения, имеющих академические задолженности за 3-5 модули 20__/20__ учебного года, к занятиям по программе ___ курса до ликвидации академической задолженности в установленный срок согласно списку (приложение). 

2. Установить срок ликвидации академической задолженности на факультете _______________/отделении _________________ факультета ___________________  до 01 октября 20__ г.
Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 60

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (филиал)

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо: 
· Декан факультета Москва

· Директор МИЭФ
· Директор филиала
Лист рассылки:
· Начальник Управления по безопасности и режиму

· Начальник военной кафедры (при зачислении в бакалавриат/ специалитет)

· Начальник управления социальной сферы

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор библиотеки
· Начальник Управления по эксплуатации и техническому надзору общежитий
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 61 Приказ об утверждении тем, руководителей и консультантов курсовых работ

Об утверждении тем, руководителей и консультантов
 курсовых работ студентов факультета ______________________/отделения ________________ факультета _______________
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Утвердить темы курсовых работ студентов ___ курса факультета _______________________/отделения _________________ факультета ________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения.

2. Назначить научных руководителей и консультантов по подготовке курсовых работ студентов согласно списку тем (приложение)
.

3. Установить срок сдачи курсовых работ на факультете _______________/отделении _________________ факультета ___________________ - до  _________________ 20__ г.
Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 61

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиал)

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ

· Директор филиала

Лист рассылки:
· Декан факультета

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 62 Приказ об изменении тем курсовых работ

Об изменении тем курсовых работ студентов факультета ______________________/отделения ________________ факультета _______________ 
ПРИКАЗЫВАЮ:

Изменить темы курсовых работ
 студентам ___ курса факультета _______________________/отделения _________________ факультета ________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, утвержденные приказом  от _____ № ______
, согласно списку тем (приложение)
.
Основание: заявление (фамилия, инициалы студента/студентки).
Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 62

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиал)

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ

· Директор филиала

Лист рассылки:
· Декан факультета

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 63 Приказ об изменении тем выпускных квалификационных работ

Об изменении тем выпускных квалификационных работ студентов факультета ______________________/отделения ________________ факультета _______________
ПРИКАЗЫВАЮ:

Изменить темы выпускных квалификационных работ
 студентов ___ курса факультета _______________________/отделения _________________ факультета ________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, утвержденные приказом от _____ № _____
, согласно списку тем (приложение)
.
Основание: заявление (фамилия, инициалы студента/студентки).
Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 63

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ (Филиал)

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Декан факультета (Москва)

· Директор МИЭФ

· Директор филиала

Лист рассылки:
· Декан факультета
· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

ФОРМА № 64 Приказ об обмене диплома о высшем профессиональном образовании в связи с переменой имени (фамилии, отчества)

Об обмене диплома о высшем профессиональном образовании в связи с переменой имени (фамилии, отчества)

ПРИКАЗЫВАЮ:

Произвести обмен диплома о высшем профессиональном образовании серия ____ № _____, регистрационный № _____ и приложения к нему, выданных «___» ________ ____г. на имя (фамилия, имя, отчество полностью)
 на диплом о высшем профессиональном образовании и приложение к нему на имя (фамилия, имя, отчество полностью)
.
Основание: заявление (фамилия, инициалы)
, свидетельство о (заключении брака, расторжении брака, перемене имени).

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 64

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ 

· Управление организации учебного процесса

Подписывающее лицо:

· Директор МИЭФ
· Декан факультета

· Первый проректор (филиал)

Лист рассылки:
· Начальник учебной части/ отделения факультета
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 65 Приказ о составе аттестационной  комиссии по проведению аттестационных испытаний (аттестации) при поступлении на второй и последующие курсы обучения и переводе на факультеты

О составе аттестационной комиссии на ______ год по проведению аттестационных испытаний (аттестации) при поступлении на второй и последующие курсы обучения и переводе на факультет _________________/отделение _________________ факультета _________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

Утвердить аттестационную комиссию (АК) по проведению аттестационных испытаний (аттестации) при поступлении на второй и последующие курсы обучения и переводе на факультет _______________/отделение _________________ факультета ________________ в следующем составе:

председатель - ученая степень, звание, должность,  Фамилия, инициалы;
заместитель председателя - ученая степень, звание, должность,  Фамилия, инициалы;

 Члены АК:

 ученая степень, звание, должность, Фамилия, инициалы;

 ….

 ответственный секретарь   -  должность, Фамилия, инициалы.

Должность








          И.О.Фамилия

Приложение

к ФОРМЕ № 65

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ

· Управление организации учебного процесса

· Директор филиала

Подписывающее лицо:

· Проректор, координирующий работу со студентами, в том числе филиала 

Лист рассылки:
· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Начальник Управления по работе с абитуриентами

· Начальник отдела по организации приема в бакалавриат и работе со школьниками
· Начальник управления развития магистерских программ
· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)
ФОРМА № 66 Приказ о предоставлении скидки по оплате обучения в связи с отсутствием вакантного бюджетного места студенту/студентке, имеющему (-щей) право перехода на место, финансируемое за счет субсидии из федерального бюджета на выполнение государственного задания  

О предоставлении скидки по оплате обучения студенту факультета _______________/отделения _________________ факультета _____________________ 

ПРИКАЗЫВАЮ:

Предоставить (фамилия, имя, отчество полностью), студенту/студентке _____курса факультета _________________/отделения _________________ факультета ___________________, направление/специальность ________________
, очной формы обучения, обучающемуся (-щейся) на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе, имеющему (-щей) право перехода на место, финансируемое за счет субсидии из федерального бюджета на выполнение государственного задания, скидку по оплате обучения в размере 100%, с _____________ 20__ г. до появления вакантного бюджетного места.

Основание: служебная записка руководителя факультета __________/отделения _________ факультета _____________ от  _________ 20__ г.
, выписка из решения ученого совета факультета (филиала) ____________ от  ________ 20__ г. № __, личное заявление (фамилия, инициалы студента/студентки), справка об успеваемости (фамилия, инициалы студента/студентки), характеристика (фамилия, инициалы студента/студентки), справка о результатах рейтингов (фамилия, инициалы студента/студентки), справка об отсутствии свободных бюджетных мест.
Ректор                                                                                                     Я.И. Кузьминов

Приложение

к ФОРМЕ № 66

Лист согласования:

· Руководитель структурного подразделения, инициирующего приказ

· Начальник отдела планирования и финансирования платных образовательных услуг Планово-финансового управления

· Начальник Планово-финансового управления

Подписывающее лицо:

· Директор филиала

· Проректор, координирующий работу со студентами (Москва)

Лист рассылки:
· Заместитель главного бухгалтера, отвечающий за учет образовательной деятельности
· Начальник отдела планирования и финансирования платных образовательных услуг Планово-финансового управления

· Декан факультета/отделения  факультета, 

· Начальник учебной части факультета/отделения факультета

· Директор филиала (для филиала)

· Начальник общего отдела (для филиала)

� Данный альбом не распространяется на студентов, обучающихся в подразделениях дополнительного профессионального образования


� При зачислении в филиал после названия факультета/отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� При зачислении в филиал после названия факультета/отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� Указывается шифр и название направления подготовки


� В случае если в приказе несколько приложений, то приложения нумеруются (приложение № 1, приложение № 2 и т.д.)


� При зачислении в филиал после названия факультета/отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� Указывается шифр и название направления подготовки


� При зачислении в филиал после названия факультета/отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� Указывается шифр и название направления подготовки


� В СДОУ к регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании


� В случае отсутствия ректора, подписывающее лицо: и.о. ректора, первый проректор


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� Указывается шифр и название направления подготовки


� В СДОУ к регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании


� В случае отсутствия ректора, подписывающее лицо: и.о. ректора, первый проректор


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� Указывается шифр и название направления подготовки


� В СДОУ к регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании


� В случае отсутствия ректора, подписывающее лицо: и.о. ректора, первый проректор


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� Указывается шифр и название направления подготовки


� В СДОУ к регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании


� В случае отсутствия ректора, подписывающее лицо: и.о. ректора, первый проректор


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� Указывается шифр и название направления подготовки


� В СДОУ к регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании


� В случае отсутствия ректора, подписывающее лицо: и.о. ректора, первый проректор


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� Указывается шифр и название направления подготовки


� Указывается название магистерской программы согласно правилам приема


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� Указывается шифр и название направления подготовки


� Указывается название магистерской программы согласно правилам приема


� В СДОУ к регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании


� В случае отсутствия ректора, подписывающее лицо: и.о. ректора, первый проректор.


� В случае зачисления в магистратуру иного подразделения (не факультет/отделение факультета)


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� Указывается шифр и название направления подготовки


� Указывается название магистерской программы согласно правилам приема


� В СДОУ к регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании


� В случае отсутствия ректора, подписывающее лицо: и.о. ректора, первый проректор.


� Зачисление на второй и последующие курсы осуществляется в соответствии с Правилами приема на второй и последующие курсы и перевода студентов


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Индивидуальный учебный план утверждается при условии возникновения академической задолженности в связи с разницей в учебных планах. К приказу прикладывается подлинник.


� В СДОУ к регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документы, указанные в основании


� В случае отсутствия ректора, подписывающее лицо: и.о. ректора, первый проректор.


� Зачисление на второй и последующие курсы осуществляется в соответствии с Правилами приема на второй и последующие курсы и перевода студентов


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Индивидуальный учебный план утверждается при условии возникновения академической задолженности в связи с разницей в учебных планах. К приказу прикладывается подлинник. 


� В СДОУ к регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документы, указанные в основании


� В случае отсутствия ректора, подписывающее лицо: и.о. ректора, первый проректор.


� Зачисление в порядке перевода осуществляется в соответствии с Правилами приема на второй и последующие курсы и перевода студентов


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� При зачислении в филиал после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Может указываться конкретная дата зачисления


�Индивидуальный учебный план утверждается при наличии академической задолженности в результате разницы в учебный планах. При переводе на место, обеспеченное государственным финансированием, на заявлении студента должна быть отметка о наличии такого вакантного места


� В СДОУ к регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документы, указанные в основании


� В случае отсутствия ректора, подписывающее лицо: и.о. ректора, первый проректор.


� Данная форма оформляется при отчислении студентов, не приступивших к занятиям на 1 курсе


� При отчислении из филиала после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� При отчислении из филиала после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� Указывается шифр и название направления подготовки


� В СДОУ к регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании


� В случае отсутствия ректора, подписывающее лицо: и.о. ректора, первый проректор


� Данная форма оформляется при отчислении студентов, не приступивших к занятиям на 1 курсе


� При отчислении из филиала после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� При отчислении из филиала после названия факультета/ отделения факультета указывается краткое наименование филиала


� Указывается шифр и название направления подготовки


� В СДОУ к регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документы, указанные в основании


� В случае отсутствия ректора, подписывающее лицо: и.о. ректора, первый проректор


� Приказ оформляется не позднее 7 календарных дней с даты подачи заявления


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Может указываться конкретная дата отчисления


� Заявление пишется на имя ректора НИУ ВШЭ. В случае необходимости (например, при отчислении по состоянию здоровья) прикладываются соответствующие документы


В СДОУ к регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании и справку об успеваемости


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Может указываться конкретная дата отчисления


� Заявление пишется на имя ректора НИУ ВШЭ


� В СДОУ к регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Может указываться конкретная дата отчисления


� Если студент обучается на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе


� Если студент имеет не более двух задолженностей


� В СДОУ к регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документы, указанные  в основании


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Может указываться конкретная дата отчисления


� Проект приказа готовится не ранее 10 дней с даты письменного уведомления заказчика/студента об отчислении студента


� В СДОУ к регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документы, указанные в основании


�  Приказ является приказом о применении  дисциплинарного взыскания. Дисциплинарные взыскания применяются в срок, не превышающий одного месяца со дня обнаружения проступка и шести месяцев со дня  его совершения. До применения дисциплинарного взыскания от студента должны быть затребованы объяснение в письменной форме. В случае его отказа дать объяснение по факту проступка в установленной форме составляется соответствующий акт.


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� В этом случае проект приказа готовится спустя 10 дней с даты письменного уведомления заказчика/студента об отчислении студента


� Указывается наименование документа, за нарушение которого студент отчисляется


� В представлении должен(ны) быть указан(ы) конкретный(ые) пункт(ы) Устава и/или Правил внутреннего распорядка НИУ ВШЭ, за нарушение которого(ых) к студенту применяется дисциплинарное взыскание. В СДОУ в регистрационной карточке приказа в закладке «реквизиты» в строке «документ – основание» необходимо прикрепить регистрационную карточку представления из СДОУ.


� Если студент обучается на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности 


� Может указываться конкретная дата отчисления


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� В этом случае проект приказа готовится спустя 10 дней с даты письменного уведомления заказчика/студента об отчислении студента. 


� Если студент обучается на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе. В СДОУ в регистрационной карточке приказа  в закладке «реквизиты» в строке «документ – основание» необходимо     прикрепить регистрационную карточку исходящего письма – уведомления из СДОУ.





�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


�  Указывается конкретный вид выдаваемых документов: дипломы бакалавра, дипломы специалиста, дипломы магистра


� Каникулы предоставляются в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 14.02.2008 № 71 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении высшего профессионального образования» по личному заявлению студента, в связи с чем, в списке студентов следует сделать отметку о наличии такого волеизъявления. В основании приказа следует указать наличие заявлений студентов о предоставлении каникул.


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Может указываться конкретная дата отчисления


�В СДОУ к регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Приказы по студентам, обучающимся на местах, обеспеченных государственным финансированием, и на местах с оплатой стоимости обучения на договорной основе, могут оформляться отдельно


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Приказы по студентам, обучающимся на местах, обеспеченных государственным финансированием, и на местах с оплатой стоимости обучения на договорной основе, могут оформляться отдельно


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� В этом случае в тексте приказа необходимо указать № и дату договора о предоставлении платных образовательных услуг


� Может указываться конкретная дата перевода


� Индивидуальный учебный план утверждается при условии возникновения академической задолженности в связи с разницей в учебных планах. В случае отсутствия  разницы в учебных планах  на заявлении студента должна быть отметка должностного лица об ее отсутствии. К приказу прикладывается подлинник индивидуального учебного плана


� В СДОУ к  регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании. Заявление визируется деканами отпускающего и принимающего факультетов.


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� В этом случае в тексте приказа необходимо указать № и дату договора о предоставлении платных образовательных услуг


� Может указываться конкретная дата перевода


� Индивидуальный учебный план утверждается при условии возникновения академической задолженности в связи с разницей в учебных планах. В случае отсутствия  разницы в учебных планах  на заявлении студента должна быть отметка должностного лица об ее отсутствии. К приказу прикладывается подлинник индивидуального учебного плана


� В СДОУ к   регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании и индивидуальный план (в случае его наличия)


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Может указываться конкретная дата перевода


� В СДОУ к  регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документы, указанные в основании


� Перевод на обучение в ускоренные сроки предусмотрен для лиц, зачисленных на 1-й курс и способных освоить образовательную программу в более короткий срок, чем предусмотрено федеральным государственным образовательным стандартом. Перевод осуществляется по личному заявлению студента/студентки по результатам первой промежуточной аттестации, которая может быть досрочной, на основании соответствующего решения ученого совета университета (факультета, филиала)


�  Указывается шифр и название направления подготовки


� Индивидуальный учебный план утверждается  при условии возникновения академической задолженности в связи с разницей в учебных планах. К приказу прикладывается подлинник. В случае отсутствия  академической задолженности на заявлении студента должна быть отметка должностного лица об ее отсутствии


� В СДОУ к  регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документы, указанные в основании и индивидуальный план (при его наличии)


� Данная форма используется при издании приказа в отношении одного студента/студентки. В этом случае фамилия, имя, отчество студента/студентки, № курса и размер скидки указываются в тексте приказа


� В списке указывается ФИО студента/студентки полностью, № курса и размер скидки 


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� В СДОУ в регистрационной карточке в закладке «реквизиты» в строке «документ – основание» необходимо  прикрепить регистрационную  карточку приказа из СДОУ


� Указывается конкретная дата отмены скидки


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� В СДОУ в регистрационной карточке в закладке «реквизиты» в строке «документ – основание» необходимо  прикрепить регистрационную  карточку приказа из СДОУ и справку об успеваемости


� Указывается конкретная дата отмены скидки


� Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Студент, отчисленный по собственному желанию, восстанавливается с сохранением основы обучения, в соответствии с которой он обучался до отчисления (бесплатной или платной) при наличии вакантных мест в течение 5 лет после отчисления


� Может указываться конкретная дата восстановления


� Индивидуальный учебный план утверждается  при условии возникновения академической задолженности в связи с разницей в учебных планах. К приказу прикладывается подлинник. В случае отсутствия  академической задолженности на заявлении студента должна быть отметка должностного лица об ее отсутствии


�  В СДОУ к  регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании и индивидуальный учебный  план ( в случае его наличия).


�  В СДОУ в регистрационной карточке в закладке «реквизиты» в строке «документ – основание» необходимо  прикрепить регистрационную  карточку приказа из СДОУ


� Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Может указываться конкретная дата восстановления


� Индивидуальный учебный план утверждается  при условии возникновения академической задолженности в связи с разницей в учебных планах. К приказу прикладывается подлинник. В случае отсутствия  академической задолженности на заявлении студента должна быть отметка должностного лица об ее отсутствии


� В СДОУ к  регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании и индивидуальный учебный план (в случае его наличия)


�  В СДОУ в регистрационной карточке в закладке «реквизиты» в строке «документ – основание» необходимо   прикрепить регистрационную  карточку приказа из СДОУ


� Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Может указываться конкретная дата восстановления


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Оплата осуществляется за счет средств субсидий, направляемых на выплату стипендий для студентов, обучающихся на местах, обеспеченных государственным финансированием. Для обучающихся на договорной основе – за счет средств от приносящей доход деятельности


� Назначаются в случае предоставления отпуска по медицинским показаниям студентам, обучающимся на местах, обеспеченных государственным финансированием


� В СДОУ  к  регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документы, указанные в основании 





�  В СДОУ в регистрационной карточке в закладке «реквизиты» в строке «документ – основание» необходимо прикрепить регистрационную  карточку приказов НИУ ВШЭ о  предоставлении отпуска из СДОУ 


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Включается в случае выхода студента из академического отпуска ранее срока, на который отпуск был предоставлен


� Индивидуальный учебный план утверждается  при условии возникновения академической задолженности в связи с разницей в учебных планах. К приказу прикладывается подлинник. В случае отсутствия  академической задолженности на заявлении студента должна быть отметка должностного лица об ее отсутствии


� Прилагается в случае предоставления академического отпуска по медицинским показаниям


� В СДОУ к  регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документы, указанные в основании 





� Для студентов, обучающихся на местах, обеспеченных государственным финансированием


� Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Студент, обучающийся на месте, обеспеченном государственным финансированием, вправе перейти на индивидуальный план обучения только при переходе на место с оплатой стоимости обучения на договорной основе


� Может указываться конкретная дата перевода


� В СДОУ к  регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании и индивидуальный  учебный  план


� Для студентов, обучающихся на местах с оплатой стоимости обучения на договорной основе


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Может указываться конкретная дата перевода на индивидуальный план обучения


� В СДОУ к  регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании и индивидуальный учебный план


� Изменение ИУП производится: 


в случае ранее предоставленного на полгода ИУП, в котором предусматривалась возможность изменений;


при академической мобильности;


при наличии в специальном ИУП дисциплин со статусом "на следующий год"  план подлежит изменению до 20 сентября;


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Может указываться конкретная дата изменения  индивидуального учебного плана


� В СДОУ к  регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документ, указанный в основании и  измененный индивидуальный учебный план 


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Список членов ГАК формируется в порядке убывания ученой степени, по алфавиту фамилий


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Может быть указан конкретный вид выпускной квалификационной работы


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


�  Список членов ЭК формируется в порядке убывания ученой степени, по алфавиту фамилий


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


�  Список членов ЭК формируется в порядке убывания ученой степени


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


�  Список членов ЭК формируется в порядке убывания ученой степени, по алфавиту фамилий


� К итоговым государственным испытаниям допускаются студенты, успешно завершившие в полном объеме освоение образовательной программы


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� В случаях, когда есть необходимость в консультационной помощи


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� 


№


п/п�
Ф.И.О. студента�
Тема выпускной квалификационной работы �
Руководитель выпускной квалификационной работы�
Консультант*�
�
1�
�
�
�
�
�
2�
�
�
�
�
�
3�
�
�
�
�
�
*В случаях назначения консультантов


� Дополнительные заседания государственных аттестационных комиссий должны проводиться в срок не ранее трех месяцев после окончания итоговой государственной аттестации и не позднее четырех месяцев после подачи заявления студентом, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


�  В СДОУ к  регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документы, указанные  в основании


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Заявление пишется от новой фамилии студента/студентки на имя ректора НИУ ВШЭ


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Указывается, если выплата пособия производится студентке, обучающейся на месте, обеспеченном государственным финансированием.


� Указывается, если выплата пособия производится студентке, обучающейся на месте с оплатой стоимости обучения на договорной основе.


� Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


�  Либо документ, подтверждающий назначение опеки над несовершеннолетним, оставшимся без попечения родителей


� В СДОУ к  регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документы, указанные в основании 





� Настоящая форма приказа может применяться при назначении студентам именных стипендий иных юридических лиц


� Указывается источник, из которого производится выплата материальной помощи (средства субсидий, иные источники (прибыль))


� В списке указывается ФИО студентов полностью, № курса, размер суммы


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Указывается вид и этап практики


� Указывается вид и этап практики


� Формулировка текста приказа зависит от предмета вносимых изменений 


�  В СДОУ в регистрационной карточке в закладке «реквизиты» в строке «документ – основание» необходимо прикрепить регистрационную  карточку служебной записки и приказа, в который вносятся изменения, из СДОУ





�  Приказ является приказом о применении  дисциплинарного взыскания. Дисциплинарные взыскания применяются в срок, не превышающий одного месяца со дня обнаружения проступка и шести месяцев со дня его совершения, не считая времени болезни и (или) нахождения студента на каникулах. До применения дисциплинарного взыскания от студента должно быть затребованы объяснение в письменной форме. В случае его отказа дать объяснение по факту проступка в установленной форме составляется соответствующий акт.


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� Указывается наименование документа, за нарушение которого к студенту применяется дисциплинарное взыскание.


�В представлении должен(ны) быть указан(ы) конкретный(ые) пункт(ы) устава и правил внутреннего распорядка НИУ ВШЭ/ Правил внутреннего распорядка студенческого общежития НИУ ВШЭ за нарушение которого(ых) к студенту применяется дисциплинарное взыскание. В СДОУ в регистрационной карточке в закладке «реквизиты» в строке «документ – основание» необходимо прикрепить регистрационную  карточку служебной записки из СДОУ и документы, указанные в основании








�  Приказ является приказом о применении  дисциплинарного взыскания. Дисциплинарные взыскания применяются в срок, не превышающий одного месяца со дня обнаружения проступка и шести месяцев со дня его совершения, не считая времени болезни и (или) нахождения проживающего на каникулах. В течение трех рабочих дней с момента совершения проступка заведующим общежитием должны быть затребованы от проживающего объяснения в письменной форме. В случае его отказа дать объяснения или не представления их в установленный срок, заведующим общежитием составляется соответствующий акт.


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� В служебной записке должен(ны) быть указан(ы) конкретный(ые) пункт(ы) Правил внутреннего распорядка студенческого общежития НИУ ВШЭ, за нарушение которого(ых) к студенту применяется дисциплинарное взыскание. В СДОУ в регистрационной карточке в закладке «реквизиты» в строке «документ – основание» необходимо прикрепить регистрационную  карточку служебной записки из СДОУ





�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� В СДОУ в регистрационной карточке приказа в закладке «реквизиты» в строке «документ – основание» необходимо прикрепить регистрационную карточку служебной записки или письма сторонней организации из СДОУ


� Прикладывается документ, подтверждающий факт утери, кражи и т.п. диплома (приложения к диплому, академической справки). В СДОУ к  регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документы, указанные в основании 





 


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� В случаях, когда есть необходимость в консультационной помощи.


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� 


№


п/п�
Ф.И.О. студента�
Тема курсовой работы �
Руководитель курсовой работы�
Консультант*�
�
1�
�
�
�
�
�
2�
�
�
�
�
�
3�
�
�
�
�
�
* В случаях  назначения  консультантов.


� Изменение темы работы возможно не позднее, чем за месяц до окончания модуля (семестра), установленного учебным планом для выполнения работы, но позднее 30 мая текущего года


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� В СДОУ в регистрационной карточке в закладке «реквизиты» в строке «документ – основание» необходимо прикрепить регистрационную  карточку приказа  из СДОУ


� 


№


п/п�
Ф.И.О. студента�
Тема курсовой работы �
Руководитель курсовой работы�
Консультант*�
�
1�
�
�
�
�
�
2�
�
�
�
�
�
3�
�
�
�
�
�
*В случаях назначения консультантов


� Изменение темы выпускной квалификационной работы возможно не позднее, чем за месяц до предполагаемой даты защиты


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� В СДОУ в регистрационной карточке в закладке «реквизиты» в строке «документ – основание» необходимо прикрепить регистрационную  карточку приказа из СДОУ


� 


№


п/п�
Ф.И.О. студента�
Тема выпускной квалификационной работы �
Руководитель выпускной квалификационной работы�
Консультант*�
�
1�
�
�
�
�
�
2�
�
�
�
�
�
3�
�
�
�
�
�
*В случаях назначения консультантов


� Документы с прежним именем (фамилией, отчеством) изымаются и уничтожаются в установленном порядке.


� Указывается прежняя фамилия (имя, отчество) лица


� Указывается новая фамилия (имя, отчество) лица


� Заявление пишется от новой фамилии лица на имя ректора НИУ ВШЭ


� В СДОУ к  регистрационной карточке приказа необходимо прикрепить документы, указанные в основании 








� Список членов АК формируется в порядке убывания ученой степени


� После издания приказа заключается соответствующее дополнительное соглашение к договору оказания платных образовательных услуг.


�  Указывается шифр и название направления подготовки/специальности


� В СДОУ в регистрационной карточке приказа  в закладке «реквизиты» в строке «документ – основание» необходимо прикрепить регистрационную карточку служебной записки из СДОУ.





PAGE  

